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ELOSZO

A szamvitelrél sz6l6 - tobbszér modositott - 2000.évi C.térvény (Tv.) az dllamhaztartas szer-
vezeteinél alkalmazandod elGirdsai, valamint az dllamhaztartas szervezeteinek beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeirdl szolé tobbszér modositott 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet-
ben (Ahsz..) rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok alapjan ki kell alakitania és irasban kell
szabalyoznia az 6nkormanyzati koltségvetési szervek (tovabbiakban: dllamhaztartas szerve-
zete) szakmai feladatainak, adottsdgainak, sajatossaganak leginkdbb megfelel6 szamviteli
politikajat.

A szamviteli politika keretében kell elkésziteni az eszkdozok és forrasok értékelésének sza-
balyzatat.

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Kozgylilésének 228/2012. (1X.27.) szamu hatarozata alapjan
vallalt intézmény-miikodtetési feladat ellatasara onalléan miikodé és gazdalkodd szerveket
hozott létre.

Intézménylink, az Alapfoki Koznevelési Intézményeket Mikodteté Kozpont (a
tovabbiakban roviditve: ALIM) alapitd okiratat a KépviselGtestllet 284/2012. (X1.29.) szamu
hatdrozataval hagyta jov4, intézménylink 2013.01.01. nappal kezdte meg mikodését.

A szamviteli feladatok egységes elvek melletti ellatasahoz kerilt megfogalmazdasra az eszko-
20k és forrasok értékelésének szabalyai, a kapcsolédd szabdlyzatok el6irasai kiterjesztve az
intézmény részérdl torténd alkalmazasra is.
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AZ ERTEKELESI SZABALYZAT, CELUA, TARTALMA

1. Az értékelési szabalyzat célja

Az eszk6z0k és forrdsok értékelési szabalyzatanak célja, hogy

1.1. Az

— az intézmény adottsdgait és sajdtossdgait figyelembe véve, a szamviteli torvény
(Tv.) és annak végrehajtasi rendelete altal biztositott valasztasi lehet&ségeket
egyértelmdivé tegye, az értékelés sordn kovetendé eljarasokat az intézmény veze-
tG6i és szakemberei szamara, és minden kils6 felhasznalé szamara,

— a Tv. és a Vhr. altal rogzitett el6irdsok alapjan meghatdrozdsra keriiljenek azok az
értékelési elvek, modszerek, amelyekkel intézménylink az eszkdzeinek és forrasai-
nak mérlegértékét megadllapitja, tovabba

— rogzitésre kerlilienek azok az értékelési szabdlyok, amelyek alkalmazasdval — a
szamviteli torvény és a Vhr. felhatalmazasa alapjan — az eszk6zok és forrasok érté-
kelését intézménylink végrehaijtja.

értékelési szabdlyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Mikodteté Kozpont
intézmény alapito okirata 19. pontjaban koltségvetési szervezetre.

2. Az értékelési szabalyzat tartalma

Az értékelési szabalyzat a 2000. évi C. torvény és a 249/2000. (XI1.24.) Kormanyrendeletben
megfogalmazottaknak, valamint az intézményiink szdmviteli politikdjdnak elGirasait figye-
lembe véve - a kovetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz elGirdsokat:

— Altalanos értékelési szabalyok,

— Az eszk6z6k értékelése
— Az eszk6z0k bekeriilési (beszerzési és elballitasi) értéke
— A befektetett eszkdzok értékcsokkenése
— Immateridlis javak értékelése
—> Targyi eszkdzok értékének meghatarozasa a mérlegben
— A készletek értékelése
— Kovetelések értékelése

— Pénzeszk6zok értékelése

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Miikédtets Kbzpont 5
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— Kovetelés jellegl sajatos elszamolasok értékelése
— Forrasok értékelése

— Sajat téke értékelése

— Kotelezettségek értékelése

— Kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok értékelése

Il.
AZ ERTEKELES ALTALANOS SZABALYAI

$zt.30.§(1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesulését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység foly-
tatasdnak ellentmondé tényez6, korilmény nem all fenn.

a4

(2) Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathaték
meg, ha a valtozast elGidézd tényezSk tartdsan — legaldbb egy éven tul — jelentkeznek, és
emiatt a valtozas allanddnak, tartdsnak mindsil. Ez esetben a valtozast elGidézé tényezSket
és szamszerdsitett hatasukat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

Az eszk6zok és forrasok értékelésénél a szamviteli politikdban rogzitett, az egyedi értékelés,
a valddisag és az dvatossag elvét kell alapul venni.

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozdssal, egyeztetéssel, ellenérizni és egyedenként
értékelni kell, kivéve, ha a szamviteli politikdban rogzitett esetekben a csoportos értékelés is
megengedhetd.

1. A mérlegben szerepl6 eszkdzok értékelésének altalanos szabalyai

Szt. 46. §-aban, valamint az Ahsz. 21. §-aban foglalt elSirdsok alapjan

— a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6ket,

— a nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozoket,

— a koveteléseket,

— a pénzeszkozoket
a Szt., valamint az Ahsz. szerinti bekeriilési (beszerzési, elGallitasi) értéken kell értékel-
ni, csékkentve azt a Szt.-ben, valamint az Ahsz.ben rogzitett, értékcsékkenés (immateria-
lis javak, targyi eszkozok), illetve értékvesztés 6sszegével, novelve a visszairt terven fe-
lili értékcsokkenés, illetve értékvesztés 6sszegével.

Az eszkozoket bekerlilési (beszerzési, illetve elGallitasi) értéknél magasabb értéken — kivéve
az Ahsz. 32. § (7) bekezdésében, valamint az intézmény szamviteli politikajaban foglalt el6-
irdsokat — nem szabad a mérlegbe felvenni. Az intézmények nem rendelkeznek befektetett
pénziigyi eszkdzzel igy e szabalyzat ezzel kapcsolatosan nem tartalmaz elGirast.

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Miikédtets Kbzpont 6
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2. A mérlegben szerepl6 forrasok értékelésének altalanos szabalyai

A mérlegben
— asajat tokét,
— a kotelezettséget — kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettségek kivételével —,
— az egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat,
— apassziv idSbeli elhatarolasokat
konyvszerinti értéken kell kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettségek mérlegértékét az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekez-
dése szerinti devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

Mivel ezen szabalyzat hatdlya alad tartozé intézmények nem rendelkeznek hosszu lejaratu
kotelezettségekkel, rovid lejaratu hitelekkel, kdlcsondkkel, valamint rovid lejaratu értékpa-
pirokbdl eredd tartozdssal, igy jelen szabdlyzat ezen tételekre vonatkozd elGirdasokat nem
tartalmaz.

Intézménylink értékhelyesbitést nem alkalmaz.

Il.
AZ ERTEKELES RESZLETES SZABALYAI

1. Az eszk6z6k értékelése

1.1. Az eszk6z6k értékelésére vonatkozo szabdlyok
1.1.1. Az eszk6z0k bekeriilési (beszerzési és elGallitasi) értéke,

Az eszkdz bekerilési (beszerzési, el6allitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése,
Uzembe helyezése érdekében az (izembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig fel-
merlilt, az eszkdzh6z egyedileg hozzdkapcsolhatd tételek egyiittes 0sszege. A bekeriilési
(beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat, tovabba az
eszkoz beszerzésével, izembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban
felmerilt szallitasi és rakodasi, alapozasi, szerelési, Gzembe helyezési, kdzvetitbi tevé-
kenység ellenértékét, dijait, a vamterheket foglalja magaban.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi tovabba az eszkozok beszerzéséhez szoro-
san kapcsolodé

— vagyonszerzési illeték,

— azelGzetesen felszamitott, le nem vonhato altalanos forgalmi add (csak tételes!),

— ajogszabalyon alapulé hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

— egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kornyezetvédelmi termékdij,
szakértéi dij),

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Miikodtetd Kézpont
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— avasarolt vételi opcid dija,
— az eszkoz beszerzéséhez, elGallitasahoz kozvetlenil kapcsoléddan igénybevett hitel,
kolcson
= felvétele el6tt fizetett bankgarancia dija,

= szerz6désben meghatdrozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij, fo-
lydsitasi jutalék, a hitel igénybevételéig felszdmitott rendelkezésre tartasi juta-
1€k,

= szerz6dés kozjegyz6i hitelesitésének dija,

= felvétele utdn az eszk6z lizembe helyezéséig, a raktdrba torténé beszallitasig ter-
jed6 id6szakra elszamolt (id6szakot terhel§) kamat.

— a beruhazashoz kozvetlenil kapcsolédd — az eszkdz Gizembe helyezéséig terjedd id6-
szakra elszdmolt (id6szakot terheld) — biztositasi dij, tovabba

— a beruhazas tervezés, a beruhdzas el6készités, a beruhazas lebonyolitas, az uj tech-
noldgia elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltségei.

A bekerilési (beszerzési) érték részét képez6, az el6z6ekben felsorolt tételeket a felmeri-
Iéskor, a gazdasagi esemény megtorténtekor (legkésGbb lizembe helyezéskor) kell szami-
tasba venni a szamlazott, a kivetett 6sszegben.

Amennyiben az lizembe helyezés, a raktarba torténé beszallitds megtortént, de a szamla,
a megfelel6 bizonylat nem érkezett meg, a fizetend6 Osszeget az illetékes hatdsdg nem
allapitotta meg, és ezért a pénzligyi rendezés sem teljesllhetett, akkor az adott eszkoz
értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerz6dés, piaci informacid, jogszabalyi el6-
irds) alapjan kell meghatdrozni és a negyed év végén allomanyba venni.

Az igy meghatarozott érték és a kés6bbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg kozotti kilon-
bozettel a bekerlési értéket modositani kell.

A bekerilési (beszerzési) értéknek nem része
— a levonhatd elbzetesen felszamitott dltaldnos forgalmi add, tovabba

— az altaldnos forgalmi addrdl széld torvény szerint ellenérték aranydban megosztott
el6zetesen felszamitott dl/taldnos forgalmi add le nem vonhatd hdnyada.

A bekeriilési érték részét képezd tételeket (ideértve a szamla alapjan forintban kiegyenli-
tett importbeszerzéseket is) a gazdasagi esemény megtorténte utan, a pénziigyi rende-
zéskor kell szamitasba venni a szamlazott, a kivetett 6sszegnek megfelel§ fizetett 6sz-
szegben.

Amennyiben az Gzembe helyezés, a raktarba torténd beszallitds megtortént, de szamla, a
megfelel6 bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd 6sszeget az illetékes adéhatdsag nem
allapitotta meg, és ezért a pénzligyi rendezés sem teljeslilhetett, akkor az adott eszkoz
értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi
elGiras) alapjan kell meghatarozni és a negyedév végén allomanyba venni. Az igy meg-
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hatdrozott érték és a kés6bbiekben ténylegesen fizetett 0sszeg kozotti kilonbozettel a
bekeriilési értéket mddositani kell.

1.1.2. A bekeriilési érték részét képezd elemek részletes tartalma

1.1.2.1. Belfoldrol torténd vasarlas esetén

A beszerzési 4r megallapitasanal a levonhaté AFA nélkiili szamla szerinti arbdl kell kiin-
dulni. A le nem vonhaté AFA fiiggetleniil attdl, hogy az eszkdz, vagy az intézmény tevé-
kenység jellege miatt nem vonhatdé le, minden esetben része a bekeriilési értéknek. Az
ellenérték (arbevétel) ardnydban megosztandd és a megosztast kovetéen le nem vonha-
té AFA nem része a bekeriilési értéknek. A vételarat korrigalni kell a konkrét eszkdzhoz
kapcsolédd engedményekkel és feldarakkal. Az utdlag, forgalom alapjan kapott, nem
szamlazott engedménnyel a bekeriilési értéket nem lehet mddositani.

77 7

1.1.2.2. Sajat el6allitasu eszkozok értéke vasarlas esetén
Sajat elGallitas esetén az eszkdz bekerilési (elballitasi) értékének részét képezik azok a
koltséget, amelyek
e az eszkdz (termék) elGallitdsa, Gzembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatatasa, eredeti dllaganak helyreadllitasa soran kozvetlenil felmeriinek,
e az elGdllitassal szoros kapcsolatban vannak,
e az eszkozre (termékre) mutatdk alapjan elszamolhatok.
Targyi eszk6zok kozott kell elszamolni az idegen vallalkozo altal megvaldsitott beruhazashoz az
intézményiink altal biztositott
e vasarolt anyagok bekerilési értékét,
e asajat el6allitdasu termékek, nyujtott szolgaltatasok kozvetlen dnkoltségét, a
vasarolt anyag, sajat elGallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgalta-
tdsnyujtassal egyidejlleg.

1.1.2.3. A kovetelés fejében atvett eszk6z bekeriilési (beszerzési) értéke
A kovetelések fejében atvett eszkozoket, ha jogszabaly, szerz6dés, megallapodas elté-
réen nem rendelkezik, a kivaltott kovetelés 6sszegével azonos 6sszegben kell nyilvantar-
tasba venni.

1.1.2.4.Térités nélkiil atvett eszkodz értéke

A téritésmentesen atvett eszkdzoket az atadé altal kozolt nyilvantartasi értéken, legfel-
jebb azok piaci, forgalmi értékén kell a nyilvantartasba felvenni. Az atadd nyilvantartasi
értékének a bruttd érték és az elszamolt értékcsokkenés kilonbozetét kell tekinteni.
Amennyiben az eszkoz térités nélkili atadas-atvétele azonos felligyeleti szerv ala tartozé allam-
haztartasi szervezetek kozott torténik, az atvevl szervezetnek az adott eszkdzt az atado altal
kozolt - az atadd konyveiben szerepls - bruttd értéken kell nyilvantartasba venni.
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Ezzel egyidejlileg az atvevének az eszkdz atadds id6pontjdig - az ataddnal id6aranyosan - elsza-
molt értékcsokkenés 6sszegét is nyilvantartasba kell venni.

1.1.2.5. Tébbletként fellelt, ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz

A téritésmentes (tarsadalmi) munkdval |étrehozott eszkozdket, tovabba az ajandékként, hagya-
tékként kapott és a tobbletként fellelt eszk6zoket az dllomdanyba vétel id6pontja szerinti piaci,
forgalmi értéken kell a konyvekbe felvenni.

A telephelyek 3ltal a kézpont részére megkiildott dokumentumok alapjan térténé allomanyba
vételezésért a tdrgyieszkéz analitikus nyilvantarto felel6s.

1.1.3. A bekeriilési értéket madosito tételek

A bekeriilési érték részét képezé tételek (1.1.1. pontban megjeldlt) 6sszegét moddositani kell
mindazokkal a tételekkel (0sszegekkel), amelyek az eszk6z megszerzése, létesitése, lizembe
helyezése érdekében az Gzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig felmeriltek, és az
eszkozhoz egyedileg hozza kapcsolhatdk. Az eszkéz beszerzéséhez kézvetleniil hozzd kapcsol-
hato tételként kell figyelembe venni a kévetkezbket:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

IR

kili szdmla szerinti aron, a sajat eszkozokkel végzett szallitasi és rakodasi tevé-
kenységet kozvetlen koltségen.

Az egyedi eszk6zhoz kapcsolhatd feldrakat, melyek novelik az eszkoz értékét, va-
lamint az egyedi eszk6zhoz kapcsolddd engedményeket, melyek csdkkentik a be-
kertlési értéket. Nem lehet figyelembe venni a nem kozvetleniil az eszk6zhoz
kapcsolddd, nem szamlazott engedményeket (rabatt, skonto).

A kozvetitoi dijakat, bizomdnyi dijakat az eszkbz megszerzése érdekében szamla
alapjan fizetett 6sszegeket.

A kulfoldrél (import) torténd beszerzések esetén felmeriil6 vamot, vamkezelési
dijat a vimhatdsag altal kivetett 6sszegben.

A beszerzéshez kapcsolédd adokat, fizetendé illetéket abban az esetben, ha azo-
kat a beszerzéskor kell fizetni, és ha a szamla szerinti ar részét képezik.

A bekeriilési érték részét képezS vissza nem igényelhets AFA-t.

A targyi eszkdzhoz kapcsolddd alapozdsi, szerelési kéltséget, fliggetlendl attdl,
hogy azt az intézmény, vagy valamely mas vallalkozas végezte.

A targyi eszkozzel kapcsolatban felmeriilt iizembe helyezési kéltséget, a probaii-
zemeltetés kéltségét.

Az idGaranyosan felmerilt biztositasi dijat. Targyi eszk6zok esetében a biztositasi
dijat az Gzembe helyezésig terjedd idSre kell figyelembe venni a bekerilési érték-
ben. Az lGzembe helyezést kovetéen felmeriilt biztositasi dijat a dologi kiadasok
kozott kell elszamolni.

A targyi eszkoz bekeriilési értékének részét képezik a beruhdzas tervezése, elGkészitése, lebo-
nyolitasa, az Uj technoldgia elsajatitas (betanitds) dija, azok kozvetlen koltségei.
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1.1.4. Import beszerzés értéke

Szt.35.§(8) Az importbeszerzés elszamoldsa szempontjabol kilfold a Magyar Koztarsa-
sag allamhataran kivili terilet. A kdz- és magdnvam raktarbdl torténé beszerzés a vam-
jogszabdlyban rogzitett feltételek szerint mindsil importbeszerzésnek.

Importbeszerzésként kell elszamolni az eszkdzdknek a kiilkereskedelmi aruforgalomban
kilfoldrdl torténd beszerzését (termékimport), tovabbd azokat a belfoldon, illetve a kiil-
foldon igénybe vett, a kulfoldiek altal nyujtott szolgdltatdsokat, amelyeknél a szolgdlta-
tast nyujté gazdasdgi tevékenységének székhelye, illetve allandd telephelye kilfoldon
van.(fliggetlendl attél, hogy az ellenértéket devizdban, valutdban vagy kilkereskedelmi szerz6-
désben meghatarozott forintszamlardl forintban egyenlitik ki.)

(9) Nem mindsul importbeszerzésnek a vdmszabad- és a tranzitteriileten levé vallalko-
z6tol torténs kozvetlen beszerzés.

(10) Az importbeszerzés értéke:

a) Ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan forintban tor-
ténik, akkor a szamla szerinti — levonhatd altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé — fo-
rint érték az importtermék-, anyag, aru, illetve importszolgaltatas értéke.

b) Ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szdmla alapjan devizaban, va-
lutaban torténik, akkor a szdmla szerinti devizanak, valutdnak, az importbeszerzéskor,
az import szolgdltatds igénybevételekor (teljesitéskor) érvényes, a devizamUveletek vég-
zésére felhatalmazott — az adott Ugyletet lebonyolitd — hitelintézet altal meghirdetett
deviza-, valuta eladasi arfolyamon atszamitott forintérték az importtermék, illetve im-
port szolgaltatas ellenértéke.

c) ha szervezetiink az importbeszerzés, importszolgaltatas kiegyenlitéséhez rendelkezik
devizdval, valutaval (ideértve a devizdban adott importel6leg 6sszegét is), akkor az im-
port beszerzés import szolgaltatas forintértékét a b) pontban foglaltak szerint kell meg-
hatarozni /szt. 35.§. (10) c. pont /.

1.2. Az eszk6z6k mérlegtételeinek értékelése
1.2.1. Immateridlis javak

1.2.1.1. Az immateridlis javak bekeriilési (beszerzési illetve elballitdsi) értéke

Az immaterialis javak bekerulési (beszerzési és elGallitasi) értéke - a 11l/1.1. pontban leir-
takra figyelemmel - a kdvetkez6kbdl tevédik dssze:

a.) A vagyoni értékii jogok bekeriilési (beszerzési) értéke a megszerzésiikért fizetett
Osszeg.
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7 7

b.) A szellemi termék bekeriilési (beszerzési, elGallitasi) értéke az érte fizetett, a Szt.-
ben meghatdrozott tartalmu ellenérték.

Az immateridlis javak bekerilési (beszerzési, elGallitasi) értékét dokumentalni,
bizonylatolni kell.

A bekerilési (beszerzési, el6allitasi) érték dokumentdlasaért, bizonylatoldsdért a
tdrgyieszk6z analitikus nyilvdntarto felelds.

1.2.1.2. Az immateridlis javak kényvviteli mérlegben szereplé értéke

Az immaterialis javakat a konyvviteli mérlegben netté értéken - a bekeriilési (beszerzési,
el6allitasi) értéken, valamint a Szt., és a szervezetlink szamviteli politikaja alapjan megal-
lapitott értékcsokkenés kiilonbozeteként - kell szerepeltetni.

Az immateridlis javakra adott el6leget az atutalt - a levonhato el6zetesen felszamitott
forgalmi adét nem tartalmazé - 6sszegben kell kimutatni.

1.2.2. Targyi eszkozok

7 7

1.2.2.1. A targyi eszkozok bekeriilési (beszerzési illetve elGallitasi) értéke

A jelen szabalyzat I11/1.1. pontjaiban leirtakon tul:

e a targyi eszkoz biztonsdgos lizemeltetéséhez, rendeltetésszerl haszndlatdhoz szilikséges -
és a targyi eszkoz beszerzésével egy idGben vagy annak lizembe helyezéséig beszerzett -
tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési értéke fliggetlendl attdl, hogy az a targyi eszkoz
szamlazott értékében vagy kilén szamlaban jelenik meg - a targyi eszkéz bekerilési (be-
szerzési) értéke részének tekintendg,

e qatdrgyi eszk6znél értéket néveld bekerlilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni

e a meglev( targyi eszkdz bivitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalaki-
tasaval, élettartamadanak novelésével 6sszefiiggé munka, tovabba

e az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallita-
sat szolgdlé feludjitasi munka ellenértékét (sajat vallalkozasban tortént megvaldsita-
sa esetén a Szt. szerinti kozvetlen 6nkoltség aktivalt értékét is), kivéve a targyi esz-
koz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lGizemeltetését szolgald javitasi, karbantar-
tdsi munkat.

e ingatlan beszerzése esetén az ingatlan értékébe beszamitott, kordbban a bérleti jog meg-
vasarlasa cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le nem irt) 6sszeg.

e Egy adott beruhazas miatt lebontott és Ujraépitett épllet, épitmény bontdsanak koltségeit
az adott beruhdzas bekeriilési értékébe be kell szamitani.

e Epitési telek (foldteriilet) és rajta 1évS épiilet, épitmény egyidej(i beszerzése esetén,
amennyiben az éplletet, az épitményt rendeltetésszerlien nem vessziik hasznalatba (az
épllet, épitmény rendeltetésszerlien nem hasznosithatd), akkor az épilet, épitmény be-
szerzési, bontdsi koltségeit, tovabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele ér-
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dekében végzett munkdk koltségeit a telek (foldtertlet) értékét noveld beszerzési koltség-
ként kell elszamolni a telek (a foldterilet) bontas utani (az Ures telek) piaci értékének meg-
felelé Osszegig. Az ezt meghaladd koltségeket a megvaldsuld beruhdzds (az épiilet, épit-
mény) bekerilési (beszerzési) értékeként kell figyelembe venni.

A targyi eszkozok bekerilési (beszerzési, el6allitasi) értékét dokumentalni, kell.
A bekerilési (beszerzési, elGallitasi) érték dokumentaldsdért, bizonylatolasaért tdrgyieszkéz
analitikus nyilvdntarto felelés.

v

1.2.2.2. A tdrgyi eszk6z6k kényvviteli mérlegben szerepl6 értéke

A targyi eszkozoket a konyvviteli mérlegben netto értéken - a bekeriilési (beszerzési, elGallitasi)
érték, valamint a Korm. rendelet alapjan megallapitott értékcsokkenés kiilonbozeteként - kell sze-
repeltetni.

A beruhdazasra adott elGleget az dtutalt - a levonhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
adét nem tartalmazo - 6sszegben kell kimutatni.

1.2.3. Uzemeltetésre, kezelésre at-, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdzok

Az lizemeltetésre, koncesszidba adott, vagy vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a kdnyvvi-
teli mérlegben netto értéken - eszkdzok allomanyba vételekor megallapitott - értékcsok-
kenéssel csokkentett - bekerilési (beszerzési, el6allitasi) értéken kell szerepeltetni.

1.2.4. Eszk6zok értékcsokkenésének elszamolasa

Az (izembe helyezett, rendeltetésszerlien hasznalatba vett immaterialis javak, targyi eszko-
z0k, lUzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyon-
kezelésbe vett eszkdzok utdn az Gzembe helyezést, illetve a haszndlatbavételt kovetben terv
szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

Az értékcsokkenést negyedévenként a kormanyrendeletben meghatdrozottak szerint kell
elszamolni.

Nem szdmolhatd el értékcsokkenés a foldterilet, a telek (bdnyamdvelésre, veszélyes hulladék
tarolasara igénybe vett foldterilet, telek kivételével), az erdd, a képzémlvészeti alkotds be-
szerzési ara utdn, az izembe nem helyezett beruhdzasnal és a mar teljesen leirt immaterialis
javaknadl, targyi eszkozoknél, illetve egyéb eszkdznél, amely értékébdl a hasznalat sordn nem
veszit, amelynek az értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adéddan — évrdl évre
né.

Az értékcsokkenést mindaddig el kell szamolni, mig az eszk6zéket rendeltetésiiknek megfe-
leléen haszndljak. Ha a tdrgyi eszkézt mdr tartésan nem haszndljak rendeltetésének megfe-
leléen, akkor a készletek kozé kell sorolni azokat.

A gazdasagi szervezethez tartozoé intézmények a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal
a rendeletben meghatarozott leirasi kulcsoktél nem térnek el, az immaterialis javakat, targyi
eszkozoket a Vhr-ben elGirt leirdsi kulcsok alapjan szamitott teljes idGtartam alatt hasznalja.
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Azon immateridlis javaknal, ahol a szerz6dés eltér6 idGtartamot jelol meg, mint a Vhr-ben
el@irt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznalati id6, ott a varhatd hasznalati id6 tekinteté-
ben a szerz6dés szerinti id6tartamot és az ennek megfeleld leirasi kulcsot kell alapul venni.

Alkalmazandd értékcsokkenési leirdsi kulcsok
Az értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési, elGallitasi) érték alapjan szamitva a kdvetkez6k
szerint kell megallapitani:

Vagyoni értékd jogok 16%
Szellemi termékek 33%
Epiiletek és kapcsoléddé vagyoni érték(i jogok 2%
Epitmények és kapcsolddé vagyoni érték( jogok 3%
Gépek, berendezések, felszerelések 14,5%
Szamitdstechnikai és lgyvitel-technikai eszkdzok 33%
Jarmivek 20%

1.2.5. Készletek

1.2.5.1. A vdsdrolt uj készletek bekeriilési (beszerzési) értéke

Intézmények raktarral nem rendelkeznek, a megvasarolt anyagok bekeriilési értéken kolt-
ségként elszamolasra keriil, a mérlegben nem szerepel.

1.2.6. Kovetelések értékelése, konyvviteli mérlegben kimutatott értéke

Az Ahsz. 13. § (5) bekezdése alapjan a mérlegben a kdvetelések kdzott az egységes rovat-
rend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koé-
veteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
— pénzigyileg vagy egyéb mddon nem rendezték,
— az 4llamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 97. §-
a szerint el nem engedték, vagy
— behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kovetelést az elfogadott, elismert 6sszegben, illetve a Szt., és a jelen értéke-
|ési szabalyzat alapjan elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6ssze-
gével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A konywviteli mérlegben kovetelésként kell kimutatni:

e Az alaptevékenység keretében jogszabdlyokban meghatdrozott, és az allamhaztartas

s

szervezte altal elGirt, de még be nem folyt 6sszegeket (addsok),

Py

e az dllamhaztartas szervezete dltal teljesitett, és az igénybe vevo altal szerz6dések-
bdl jogszerlien eredd, elfogadott, elismert termékek értékesitésébdl és szolgaltata-
sok nyujtasabol szarmazo - altalanos forgalmi adoét is tartalmazo - pénzértékben ki-
fejezett fizetési igényeket (vevik).
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o Az egyéb koveteléseket, pl. a munkavallalékkal szembeni kdveteléseket, nemzetkozi
tdmogatasi programok miatti kdveteléseket.

e Rovid lejaratu kolcsonoket, visszterhesen atadott pénzeszkdzoket.

Kovetelések (35) csoportositasa:

1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések (351)
- miikodési célt tamogatdsok bevételeire AH beliilrél
- felhalmozasi tamogatdsok bevételeire AH beliilrél
- kozhatalmi bevételre
- mUikodési bevételre
- felhalmozasi bevételre
- mUkodési célu atvett pénzeszkozre
- felhalmozasi célu atvett pénzeszkodzre
- finanszirozasi bevételekre

2. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések (352)
- miikodési célt tamogatdsok bevételeire AH beliilrél
- felhalmozasi tamogatdsok bevételeire AH beliilrél
- kézhatalmi bevételre
- mUikodési bevételre
- felhalmozasi bevételre
- mUkodési célu atvett pénzeszkozre
- felhalmozasi célu atvett pénzeszkodzre
- finanszirozasi bevételekre

A kovetelésekrél év kozben folyamatosan az OrganP konyvelési rendszerben analitikus nyil-
vantartast kell vezetni. Negyedévente az analitikus nyilvantartas alapjan az addsok, vevék
altal jogszerien elismert AFA-val ndvelt kdvetelést meg kell allapitani, errél &sszesité kimu-
tatast kell késziteni.

Elkilonitetten kell kimutatni a koltségvetési évben esedékes, illetve a koltségvetési évet ko-
vetéen esedékes kovetelésallomanyt.

Az eszkozzel kivaltott kbveteléseket a teljesités napjan kell nyilvantartasba venni.
1.2.6.1. A kévetelések minésitésének, értékelésének szempontjai

A Szt. 54-56. §-aban, valamint az Ahsz. 18. §-aban el&irt szabalyok szerint a kévetelések mi-
nésitése alapjan a koltségvetési év mérlegforduldnapjan fennallé és a mérlegkészités id6-
pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést kell elszamolni.

Ev végén a kovetelésallomanyt leltarozas utan értékelni kell. Az értékelés lehet egyedi, de
meghatdrozott feltételek esetén valaszthaté a csoportos értékelés is.

A kovetelések egyedi értékelését a szamviteli politikdban meghatarozottak szerint, a kovet-
kezb6kben felsorolt esetek alapjan kell megallapitani.
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77 _ 7,

Adds mindsitése

7 7

A mindsités kritériuma

Elszamolhato
értékvesztés

Problémamentes adds

Aki fizetési kotelezettségének min-
den esetben hataridére eleget tett.

nincs

Kilon figyelendd adds

Aki fizetési kotelezettségének az
elmult években, tovabba a koltség-
vetési évben, és a beszamold készi-
tés idGpontjaig 90 napon belil nem
tett eleget.

A kovetelés 0 %-a

Atlag alatti adds

Aki fizetési kotelezettségének az
elmult években, tovabba a koltség-
vetési évben, és a be-
szamoldkészités idGpontjaig 91-180
napon belll nem tett eleget.

A kovetelés 2 %-a

Kétes adds

Aki fizetési kotelezettségének az
elmult években, tovdbba a koltség-
vetési évben, és a be-
szamoldkészités idGpontjaig 181-
360 napon beliil nem tett eleget.

A kovetelés 5 %-a

Rossz adés

Aki fizetési kotelezettségének tobb-
szori felszdlitas ellenére rendszere-
sen nem tett eleget, tovabba vald-
szinlsithet6, hogy kotelezettségét
nem tudja teljes egészében kiegyen-
liteni.

A kovetelés 25 %-a

E csoportba tartoznak az alabbi szolgaltatasok:

e bérbeadas (intézmények - helyiségek eseti és tartds
hasznalataért fizetendd dij stb.)

bérbeadasa, eszkozok eseti

e szolgdltatas-nyujtas (Intézmények-tovdbbszamlazott kozlizemi szolgdltatasok, to-

vabbszamlazott telefon magdancélu igénybe vétel, fénymasolds-nyomtatas dija stb.)

Az egyedi értékelés alapjan torténé mindsitést évente legalabb egyszer, a mérlegkészités

a4

id6pontjat megel6z6 30 nappal el kell végezni.

A mindGsités hatarid6re torténd elvégzéséért a kévetelés analitikus kényveld felelds.

1.2.6.1.1. Az egyedileg értékelt kbvetelések értékvesztésének megdllapitdsa

A Tv..55.§-dnak (1) bekezdése és az Ahsz.31. § (2) bekezdése szerint értékvesztést kell elszamolni:

77 _ s,

- az adods mindsitése alapjan a mérleg forduldnapjan fennalld és a mérlegkészités id6-
pontjdig pénzligyileg nem rendezett kdveteléseknél,

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Miikédtets Kbzpont
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- a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan,

- a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatdan megtérilé osszege kozotti -
veszteség jellegl — kilonbozet 6sszegében,

- ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds 6sszegii.

Az értékvesztés elszdmoldsa nem mindsul kovetelés elengedésnek, illetve torlésnek. Ha az
értékvesztés feltételei a kovetkezd idGszakban (évben) mar nem allnak fenn, akkor az érték-
vesztést vissza kell irni.

1.2.6.1.2. Addsok egyszerdtisitett eljdrdssal torténd értékelésének szabdlyai

A kovetelések értékelésének egyik sajdtos mdodszere az egyszerdsitett értékelési eljaras ald
vont kovetelések értékvesztésének meghatdrozasa egyszerisitett értékelési eljardssal.

Az addk maddjara behajthatod tartozdsok utan az értékvesztés osszegét legaldbb évenként
meg kell allapitani. A mddszer lényege, hogy az egyedi értékelés helyett a hatralékos kove-
telések csoportjanak egyszerUsitett értékelési eljards ald vonva keril megadllapitdsra az
adott kovetelések mérlegértéke. Menete:

1. a hatralékos, illetve a tulfizetéses kovetelések allomanyanak levalogatasa- tartozas
nemenként. A tulfizetéses kéveteléseket mind a negyedéves mérlegjelentésben,
mind a kényvviteli mérlegben a révid lejaratu kételezettségek kozott kell szerepel-
tetni.

2. A héatralékos kovetelések értékelése soran azok tagolasat legaldbb jogcim szerint kell bizto-
sitani.

3. Ezt kovet6en a hatralékos kovetelések tovabbi bontasat az addsok mindségi kate-
goriai szerint kell elvégezni. A minGsitésnél az addzoi statusznak megfelelGen kiilon
kell mingsiteni a folyamatos (tobb éve nyilvantartott) addst, valamint az egyszeri
addst, az egyes kategéridkhoz rendelt szazalékos mutatdknak ki kell fejezni az adds
fizetési hajlanddsagat, készségét, melyeket évente feliil kell vizsgalni.

Az egyes mindsitési kategodriakhoz rendelt, varhaté megtériilésre vonatkozd szdzalékos
mutatdokat a — a varos intézményeinek egységes alkalmazasa érdekében — Nyiregyhaza
Megyei Jogu Varos intézményeiben bevezetett OrganP integralt konyvelési rendszer altal

. 7

el6allitott kategdriak szerint allapitjuk meg.

e a besorolasnal figyelembe kell venni a kéltségvetési év utolsé napjan a késede-
lem napjainak szamat a kovetkez6 bontasban, hozzarendelve az aldbbi szazalé-

kokat:
> legfeljebb 90 napos - 0 %,
» 91-180 napos - 2%,
» 181-360 napos - 5%,
» 361 napon tuli - 25%

------

tés alapjat képez6 értékelési lapot a szabalyzat 2. sz. mellékletét képez6 minta alapjan kell
elkésziteni.

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Mikodtetd Kézpont 17
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Az értékelési lapot jogcimenként ( pl. tartozdsnemenként) kell elkésziteni, melyet az érté-
kelést végz6nek, az intézmény vezetSjének és a gazdasagi vezetlnek ald kell irnia.

A mindsités hataridére torténd elvégzéséért a kovetelés analitikus kényveld felelds.

Ha az értékvesztés feltételei a kdvetkez6 id6szakban mar nem allnak fenn, akkor az érték-
vesztést vissza kell irni.

1.2.6.2. Vevo kovetelések dokumentumai, nyilvdntartdsi rendje

Az druszdllitds, szolgdltatds nyujtds elismerése.
a) Aruszallitas esetén:
— ha szallitolevéllel torténik a kiszallitas, akkor szallitélevél alairasa, vagy
— ha az aruval a szamlat is viszik, akkor az atvétel igazoldsa a szamldn torténik.
b) Szolgaltatasnyujtas esetén:
— a megrendelt szolgdltatas teljesitésének igazoldsa a megrendelésen torténik,
vagy
— szamldn igazoljak a teljesitést, vagy
— aszamla kiilon teljesités igazolds alapjan késziil.

1.2.6.3. Egyéb kévetelések

Munkavallaldkkal, koltségvetéssel szembeni kovetelések (kiilonbdzé téritési dijak-pl. étke-
zés, az adéhatdsagtol vart visszaigényelhetd AFA)

A nyilvantartas vezetéséért a kovetelés analitikus kényvelé felelGs.

1.2.6.4. Kovetelések nyilvantartdsa

A kovetelésekrdl analitikus nyilvantartas kell vezetni, konyvelése a szakmai teljesités id6-
pontjaval keril a f6konyvbe. Az analitikus nyilvantartds az OrganP kivalasztott moduljaban
torténd folyamatosan rogzitéssel torténik.

A nyilvantartds vezetéséért a kovetelés analitikus kényveld felelbs.

1.2.6 4.1. Adds, vevé kévetelések behajtdsa

Amennyiben az adds, vevd fizetési hataridére fizetési kotelezettségének nem tesz eleget,
ugy a fizetési hatarid6t kovet6é 45. nap utan fizetési felszolitast kell kildeni részére. (5.
szamu melléklet) Az OrganP konyvelési rendszer megfelel6 moduljabol nyomtatott felszo-
litas 3 pl-ban késziil, melynek 2 példanya az intézményekbe kiklldésre keriil, hogy az azzal
kapcsolatos intézkedést megtegyék.

Ha az elsé fizetési felszdlitas ellenére sem tesz eleget, akkor az elsé felszélitast kovetd 45.
nap utan ismételten fel kell szélitani. Abban az esetben, ha kétszeri felszdlitds utan sem
tesz eleget fizetési kotelezettségének, az intézmény vezetSinek intézkedni kell a kdvetelés
behajtasaradl.
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Felel6s: a felszdlitasok elkészitéséért, kikiildéséért a kovetelés analitikus kényveld, a to-
vabbi intézkedésért az intézmény vezetdi.

1.2.6.4.2. Kis 6sszegli kvetelések meghatdrozdsdnak szabdlyai

Kis 0sszegl kovetelésnek kell tekinteni a szamviteli politikdban meghatarozott értéket meg
nem haladd adds és vevd kovetelést. A kisosszegl koveteléseket év végén kilon nyilvan-
tartas tartalmazza. A nyilvantartdsnak megfelelnek az intézmények étkezési téritési dij
nyilvantarté programjaibdl, valamint az OrganP integralt konyvelési rendszerbél kinyomta-
tott ide vonatkozd listai.

1.2.6.5. Kovetelések elismertetésének rendje és modja

A mérlegben csak a masik fél altal elismert kovetelést lehet kimutatni. A kdveteléseket —
akar belfoldi, akar kalfoldi - a mérleg-fordulénapjaval azonos id6ponttal, de a beszamolé-
készités keretében a vevikkel, addsokkal el kell ismertetni.

A mérleg forduldnapjan a konywviteli nyilvantartasban szereplé addsok és vevék felé a 3.
szamu mellékletben szerepl6 ,, szamlatartozas visszaigazoldsa” elnevezésu Ugyirat, vagy az
OrganP-bdél el6allithatéd PSO07 Egyenlegkozl6 levél (4.szami melléklet) keril kikildésre, a
targyidGszakot kovet6 honap 10. napjaig. A masolati példanyok a leltar mellékletét képezik,
a visszaérkezett nyilatkozott eredeti példanyokkal egyutt.

A kovetelés elismertnek tekinthet6 ezen visszaigazoldson tett nyilatkozat megtételével
(,egyetértiink”), illetve a kovetelésnek a mérlegkészités id6pontjaig (februar 28.) valé meg-
fizetésével.

A szamlatartozas elismertetésének feladataiért a kévetelés analitikus kényvelé felelds.

1.2.6.6. Behajthatatlan kévetelés és kezelése

Behajthatatlannak kell minésiteni azt a kévetelést,

1. Amelyre az adds ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a taldlt fede-
zet a kovetelést csak részben fedezi,

2. a mindenkori koltségvetési térvényben meghatdrozott kis dsszegli kdvetelések te-

kintetében,

e amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni,

e amelynél a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kéve-
telés varhatéan behajthatd Osszegével (a végrehajtas veszteséget eredmé-
nyez vagy noveli a veszteséget —kéltség-haszon elv)

e amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és
a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel.

amelyet a birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
4. amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt

w
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A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. (EIGbb az okat ki kell vizsgalni, le-
galabb 3 tértivevényes felszolitas). A lényeg, hogy a tett intézkedések ne noveljék a kovete-
Iés volumenét.

A behajthatatlan kdvetelések rendezése az intézmény vezetGinek feladatat képezi.

Behajthatatlan koveteléseket a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azokat — sajat
hataskorben (az iranyité szerv kilon engedélyére vagy onkormanyzati rendeletre nincs
szlikség) ki kell vezetni. A kivezetést kilonféle egyéb raforditasként kell elszamolni.

Koveteléseket elengedni az 5nkormanyzat rendeletében meghatarozott médon és esetben
lehet.

1.2.7. Pénzeszkozok értékelése

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a pénztarban és a pénzforgalmi szamldkon forintban
vagy devizaban kezelt pénzeszkozt, valamint az elektronikus pénzeszkozt. Az intézmény de-
vizaszamlaval nem rendelkezik.

a) Forint pénzeszk6zok értéke a mérlegben

A forint pénzeszkdzok allomanyba vétele forint esetében a befolyt forintértéken, az idészak
végi mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

1.2.8. A kovetelésjellegli sajatos elszamolasok mérlegben szerepl6 értéke

Az éves koltségvetési beszamold konyvviteli mérlegében kimutatott kovetelésjellegli sajatos
elszamolasok értékét az dllomanyi szamlak - leltarral aldtdmasztott - év végi zard egyenlegé-
vel azonos 0sszegben kell kimutatni.

Kovetelésjellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni az adott el6legeket, foglalkozta-
tottaknak adott illetmény-, munkabérelSlegbdl, utélagos elszamolasra adott el6legbdl, telje-
sitett tulfizetésekbdl, téves és visszajaro kifizetésekbdl elszamolt 6sszeget.

Az analitikus (név szerinti) nyilvantartas elkészitéséért a fokonyvi konyveld felelds.

2. A forrasok értékelésének altalanos szabalyai

A mérlegben
— asajat tékét,
— a kotelezettséget — kiilfoldi pénzértékre szél6 kotelezettségek kivételével —,
— az egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat,
— apassziv id6beli elhatarolasokat
konyvszerinti értéken kell kimutatni.
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2.1. A mérlegben szereplé egyes forrdsok értékelése
2.1.1. Sajat téke

A sajat tékén belll kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a nemzeti vagyon
valtozasait, az egyéb eszkdzok induldskori értékét, a felhalmozott eredményt, az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

1) Nemzeti vagyon indulaskori értéke: a 2014. janudr 1-én meglévd, a nemzeti vagyon-
ba tartozé eszkdzok bekerilési értékének forrasa.

2) Nemzeti vagyon valtozdsai: 2014. janudr 1-ét kdvet6en a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok és forgdeszkozok 15.§(2)-(3a) bekezdése 16/A.§ és a 49/A-
49/B.§ szerinti jogcimeken elszamolt valtozasai.

3) Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai: 2014. janudr 1-én meglévs — e ren-
delet 2014. januar 1-én hatalyos rendelkezései szerint nem idegen — pénzeszkdzok
forrdsat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket; a nemzeti vagyon-
ba nem tartozé egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait.

4) Felhalmozott eredmény: az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni.

5) Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa: elszamolt értékhelyesbités O0sszegét kell ki-
mutatni.

6) Mérleg szerinti eredmény: az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeg-
gel egyez6en kell szerepeltetni.

2.1.2. Kotelezettségek értékelése

A kotelezettségekhez kapcsolodéan olyan analitikus nyilvantartdst kell vezetni, amelybdl
megallapithatd a kotelezettség fajtaja, keletkezésének id6pontja és Osszege, a kedvezmé-
nyezett adatai, a kotelezettség teljesitésének idépontja, tovabba minden olyan adat, amely
a pénzigyi, valamint a vezetG6i informacids rendszerhez kapcsolodik.

A szdlliték szamlan belil elkiilénitetten kell kimutatni a targyévi és a targyévet koveto évet
terhel6 kotelezettség allomanyat. A kotelezettségeknek az altalanos forgalmi adét — a fordi-
tott ad6zas kivételével — is tartalmaznia kell.

Az év végi mérlegben kilon be kell mutatni a mérleg forduldnapjan esedékes, ki nem egyen-
litett, illetve a mérleg forduldnapjat kovet6en esedékes targyévi koltségvetést terhel6 szalli-
tdi tartozasokat, tovabba kulon ki kell mutatni azokat a szallitéi tartozasokat, melyek ki-
egyenlitése a forduldnapot kdvetGen esedékes és a targyévet kovetd év koltségvetését ter-
helik.

A nyilvantartas szerinti értéken kell a mérlegben kimutatni:
a) Koltségvetési évben esedékes kotelezettségeket
- személyi juttatasokra,
munkaaddkat terhel6 jarulékokra és szocialis addra,
dologi kiadasokra,
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- ellatottak pénzbeli juttatdsaira,
- egyéb mlkodési célu kiadasokra,
- beruhdazasokra,
- felujitasokra,
- egyéb felhalmozasi kiadasokra,
- finanszirozasi kiadasokra.
b) Koltségvetési évet kdvetGen esedékes kotelezettségeket
- személyi juttatdsokra,
- munkaaddkat terhel6 jarulékokra és szocialis adéra,
- dologi kiadasokra,
- ellatottak pénzbeli juttatdsaira,
- egyéb mikodési célu kiadasokra,
- beruhdazasokra,
- felujitasokra,
- egyéb felhalmozasi kiadasokra,
- finanszirozasi kiadasokra.

A kotelezettségek idGszak végi allomdnya pontos meghatdrozasanak feltétele, a kotelezett-
ségvallalasok naprakész felvezetése az OrganP integralt konyvelési rendszer megfelel6 mo-
duljaiban. E feladatot a kdzpont pénzligyi dolgozdi végzik. Azt ezt kdvetd tételes kimutatas,
a mérleg valdsaghi alatdmasztasanak elvégzése a kotelezettség analitikus kényvel6 felada-
tat képazi.

Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arrél a szallitd, szolgdltaté lemond,
vagy, ha a kotelezettség torvényi rendelkezés alapjan eléviilt.

2.1.3. A kotelezettségjellegli sajatos elszamolasok mérlegben szerepl6 értéke

A gazdalkodas soran jelentkezhetnek olyan pénzforgalmat érinté események, amelyek nem
kapcsolddnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz.

A szamlakra akkor kdnyveliink, ha a gazdasagi esemény bevétel jellegd.

Az éves koltségvetési beszamold konyvviteli mérlegében kimutatott kotelezettségjellegl
sajatos elszamoldsok értékét - leltarral aldtamasztott - év végi zard egyenlegével azonos 6sz-
szegben kell kimutatni.

Ide tartoznak a kapott elSlegek (étkezési folydszamla tulfizetések), téves és visszajard befize-
tések, valamint az utélagos elszamolasra atvett pénzeszkdzok.

A kotelezettségjellegli sajatos elszdmoldsokrél készitett részletez6 nyilvantartas készitéséért
a fékényvi knyvel6 felel6s.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabdlyzat 2015. aprilis 01. napjan lIép hatalyba, s ezzel egyidejlleg minden kordbbi
erre vonatkozé belsé utasitas hatdlyat veszti.
A szabalyzat hozzaférhet6sége és mdédositasa

Az intézménynél a gazdasagi vezetének kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el6-
irdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
aldirasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Nyiregyhdza, 2015. marcius 31.
Készitette:

Nagy Timea Toth Béla
fékonyvel6 gazdasdgi vezetl

Jelen szabalyozasban foglaltakat aldirdsommal jovahagyom:

Bak Tibor intézményvezet6
Alapfoku Kéznevelési Intézményeket
Mikodtetd Kozpont
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1. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az értékelési szabdlyzatban foglaltakat megismertem, megértettem. Tudomdsul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Nagy Timea Fékonyvi konyvel6 2015.03.31.

Péterné T6kés Ibolya Pénziigyi csop.vezetd |2015.03.31.

Szabd Eleondra Kontirozé konyveld 1.|2015.03.31.
(kovetelés)

Szilagyiné Balla Anita Kontirozé konyvelé 2. |2015.03.31.
(kotelezettség)

Moravszki Janosné Analitikus  konyvels | 2015.03.31.
(targyi eszkoz)

Farkasné Geszten Timea | Pénzigyi ligyintéz6 2015.03.31

Tanyiné Kéninger Edina |Pénzigyi ligyintézé 2015.03.31
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Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata 2015

2. sz. melléklet
ErtékelS (mindsitd) lap

a 20.... december 31-én késedelmen Iévé ............... addsokrol

Lejarat: legfeljebb 90 nap Adatok: forintban!

Brutto kovete- El626 évi . . Ertékvesztéssel
. . . Elszamolhato n
Megnevezés lés mutaté L, , csokkentett
; , értékvesztés " L . .
allomany %-a kovetelésallomany
2 3 4 5=(3X4) 6=(3-5)
Folyamatosan m(ikod6 addsok
Felszdmolds alatt [évé adds
Cs6deljaras ala vont adds
Végelszamolas alatt |évé adds
Jogutds nélkil megsziint ados
Sziineteltetd vallalkozas
Egyéb
Osszesen:
Lejarat: 91-180 nap
Brutt6 kovete- El626 évi . . Ertékvesztéssel
. . ) Elszamolhaté L
Megnevezés lés mutaté P . csokkentett
, , értékvesztés . P p
allomany %-a kovetelésallomany
2 3 4 5=(3X4) 6=(3-5)
Folyamatosan miikod6 addsok
Felszdmolas alatt |évE adds
CsGdeljaras ala vont adés
Végelszamolas alatt |évé adds
Jogutos nélkil megsz(int adds
Szlineteltetd vallalkozas
Egyéb
Osszesen:
Lejarat: 181-360 nap
Ertékvesztéssel
. Brutté kovetelés El6z6 évi Elszamolhaté r e" vesziesse
Megnevezés B . . s . csokkentett
allomany mutaté %-a értékvesztés " P .
kovetelésallomany
2 3 4 5=(3X4) 6=(3-5)
Folyamatosan miikod6 addsok
Felszdmolds alatt |évé adds
CsGdeljaras ala vont ados
Végelszamolas alatt |évé adds
Jogutos nélkil megsz(int adds
Szlineteltetd vallalkozas
Egyéb
Osszesen:
Lejarat: 360 napon tuli
Brutté kovete- El6z6 évi . ; Ertékvesztéssel
. . ) Elszamolhaté L
Megnevezés lés mutaté . ) csokkentett
, , értékvesztés . P p
allomany %-a kovetelésallomany
2 3 4 5=(3X4) 6=(3-5)

Folyamatosan m(ik6d6 addsok

Felszdmolas alatt |évé adds

Csédeljards ald vont ados

Végelszamolas alatt |évé adds

Jogutds nélkil megszilint ados

Sziineteltetd vallalkozas

Egyéb

Osszesen:

Mindosszesen:

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Miikédtets Kbzpont
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Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata 2015

Organ-P konyvelési program altal készitett egyenlegkozl§ levél minta:

Egyenlegkézld leval Keszdlt:
PS007
1. oldal
Alapfokti Kéznevelési Intézményeket Miikodtets Kézpont Nev
4400 NYIREGYHAZA e

Varosmajor u. 2.
Telefonszam: 42/512835
Barkszamlaszam: 11744003-15802231 Bankszamlaszéam:
Adészém: 15802231-2-15

Iktatészam: ... /2015
Ugyintézd: TECHNIKAI
Telefonszama:

Folydszamlank alvizsgalasa soran megallapitast nyert, hogy az aldbbi szamla(i)nkat a mai napig nem egyenlitette ki.
Kérjik a tartozas 6sszegét 8 napon belll - a fent megjelolt bankszamlara - atutaini sziveskedjen.

Térgy: Egyenlegkdziés Példanyszém: 3 Sorszam: 1

Nyilvantartasunk alapjan 2013.01.01 - 2015.03.31 iddszakban
Ft 0sszegli tartozésa allt fenn az alabbi részletezés szerint:

| Szamlaszdma | Szamlakelte | Teljesités kelte | Fizelési hatérids | Tartozds (Ft) | Tdlfizelés (Ft) |
22 0
0

Osszesen:
Egyenleg: 100 000

Keérjuk, hogy a mellékelt nyilatkoztatot 8 napon belil visszakildeni sziveskedjenek.
Amennyiben Onok részérdl visszaigazolas nem érkezik, ugy tartozasukat elfogadottnak tekintjik.

NYIREGYHAZA 2015,
A jegyz8 megbizasabol:
BAK TIBOR
Intézmény vezetd

Nyilatkozat
/2015 szamu, ° névre megkuldott, folydszamlat egyeztets levélben kimutatott
................ Ft 6sszegben elismerjuk.
Tartozasunkat ......... {21 . ho......napjaig kifizetjuk.
G ey 28 s iyt T S R SRR s
Kelfsmaumannmmmsmnsmmaiasdmm
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Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata 2015

Alapfoka Koznevelési Intézményeket Miikodteté6 Kozpont

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESENEK SZABALYOZASA
KIEGESZITES

Ervényes: 2015.08.01-t61

A 2015. 4prilis 1-t61 hatalyos Eszk6zék és Forrasok Ertékelésének Szabélyozasa az
alabbi kiegészitéssel modosul:

16.oldal

1.2.6.1.1. Az egyedileg értékelt kbvetelések értékvesztésének megdllapitdsa

A Tv..55.8-anak (1) bekezdése és az Ahsz.31. § (2) bekezdése szerint értékvesztést kell elszamolni:
- az adds mindsitése alapjan a mérleg forduldnapjan fenndllé és a mérlegkészités id6-
pontjdig pénzligyileg nem rendezett kdveteléseknél,
- a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan,
- a kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatdan megtérils 6sszege kozotti -
veszteség jellegli — kiilonbozet 6sszegében,
- ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds osszegdi.

Az értékvesztés elszamoldsa nem mindsul kovetelés elengedésnek, illetve torlésnek. Ha az
értékvesztés feltételei a kovetkezd idészakban (évben) mar nem allnak fenn, akkor az érték-
vesztést vissza kell irni.

Etkezési dijhdtralékok értékvesztésének elszdmoldsa

Az étkezési dijakbdl szarmazd kovetelések megallapitdsa a Menza éaltal biztositott ,, Informa-
Cids lista a fizetési hatralékokrol” lista szerint torténik. Ezen szerepld étkezési hatralékok
negyedéves és havi bontdsban részletezi a kovetelés dllomanyt.

A kovetelésekrdl a , Kovetelések kimutatasa ..... allapot szerint” lista alapjan a fizetési hatar-
id6 lejarata szerint korositva biztositja az adatokat.

e a besoroldsnal figyelembe kell venni a koltségvetési év utolsé napjan a késede-
lem napjainak szdmat a kovetkez6 bontasban, hozzdrendelve az alabbi szazalé-

kokat:
> legfeljebb 90 napos - 0 %,
» 91-180 napos - 2%,
» 181-360 napos - 5%,
» 361 napon tuli - 25%

Alapfoku Kéznevelési Intézményeket Mikodtetd Kézpont 57
4400 Nyiregyhdza, Vdrosmajor u. 2.



Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata 2015

o Az értékvesztés elszamoldsa alapjaul értékelési (mindsitési) lapot kell késziteni
Osszesitve, telephelyenkénti bontasban. A mindgsités alapjat képez6 értékelési
lapot a szabdlyzat 2. sz. mellékletét képez6 minta alapjan kell elkésziteni.

Az étkezési hatralékok fé6konyvben valé megjelenitésekor az Organ-P kdnyvelési rendszer-
ben negyedévenként folydszamla bizonylatot kell kidllitani telephelyenkénti részletezésben.
Azon koveteléseknél, melyeknél értékvesztés szamolddik el kilon folydszamla bizonylatot
kell kidllitani. Az év végi értékvesztés elszamolasakor csoportosan, fizetési hataridé alapjan
értékelni sziikséges a koveteléseket, majd a f6konyvben ezen folydszamla bizonylatra hivat-
kozva kell konyvelni az értékvesztést.

Negyedévente a Menza analitikus nyilvantartasa alapjan a kiegyenlitett kbvetelések érték-
vesztésének visszairasardl gondoskodni kell.

Kelt: Nyiregyhaza, 2015. julius 31.

Jévahagyta: ...
Bak Tibor
intézményvezet6
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